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主題： Google 雲端硬碟



存取資料

建立文件

雲端處理

24小時在線

什麼是雲端硬碟？



•雲端硬碟類似小
型電腦
•可以幫你做編輯、
運算
•可建立的檔案類
型有非常多種
•之前上學期用到
的Google 文件就
在這建立

雲端硬碟不止上傳下載？！



帳號安全非常、超級重要！

使用 Google 服務前！



適用情況：想直接使用宜蘭學生Google服務的人

練習直接進入
 

Google 雲端



Step1. 開啟Chrome(訪客/無痕模式)

使用無痕模式是為了
避免已經登入狀態！
才能順利練習！



Step2. 進入Google.com

在網址列輸入網址，或搜尋關鍵字：

https://www.google.com(Google)

https://www.google.com/


Step3. 選擇登入



Step4. 輸入快樂E學院帳號後
 並按下一步

請輸入帳號：
E學院帳號@smail.ilc.edu.tw

一定要輸入結尾才會進入smail登入畫面

mailto:E學院帳號@smail.ilc.edu.tw


Step5. 輸入快樂E學院帳號密碼
 完成最後登入

□保持登入狀態：
請勿在公用電腦隨意勾選

如果你在公用電腦忘了登出，下一個使
用電腦的人一樣可以開啟並登入查看

mailto:E學院帳號@smail.ilc.edu.tw


Step6. 回到google選擇功能格



Step7. 點選雲端硬碟



Step8. 成功進入雲端硬碟



功能介面一覽

Ｇoogle 雲端硬碟介紹

功能資料夾區

資料夾內容區

資料檢視區



雲端硬碟資料夾，包括：

1. 首頁區-快速資料存取

2. 我的雲端硬碟-主要區

3. 與我共用-別人共用給我

4. 近期存取-近期開啟、編輯

5. 已加星號-常用檔案編輯

Google 雲端硬碟資料夾



雲端硬碟資料夾下方還有

1. 垃圾內容區-快速資料存取

2. 垃圾桶-刪除檔案暫存，超
過30天檔案就會自動移除

3. 與我共用-別人共用給我

4. 儲存空間-查看目前空間資

訊，以及顯示目前空間剩
餘多少

Google 雲端硬碟資料夾



小試身手 1
嘗試上傳與檢視資料



Step1. 點選新增按鈕



Step2. 選擇檔案上傳選取檔案



•雲端硬碟類似小
型電腦
•可以幫你做編輯、
運算
•可建立的檔案類
型有非常多種
•之前上學期用到
的Google 文件就
在這建立

雲端硬碟不止上傳下載？！



小試身手 2
嘗試建立不同類型的

雲端文件檔案



Step1. 點選新增按鈕



Step2. 建立Google文件等類型



Step3. 或點選更多建立其他類型



Step4. 點選連結更多應用程式
 可建立其他雲端類型文件



Windows檔案總管->資料夾地址列

檔案路徑概念



Google雲端硬碟中有三種檔案權限

雲端硬碟中的檔案權限

任何人可檢視

指定使用者權限

設定為此選項的檔案，
只要擁有連結就能獲取
資料，但只能檢視無法
編輯、移除檔案

任何人可編輯

設定為此選項的檔案，只要
擁有連結就能獲取資料，除
了能檢視、還能將檔案進行
編輯、移除，設定此權限須
格外注意，陌生人只要持有
連結便能隨意編輯

設定為此選項的檔案，只有指定使用者能進行
檔案擁有者指定的權限，檔案擁有者可指定使
用者擁有編輯或檢視權限，且存取檔案時需登
入指定google帳號，設定此權限較具有安全性



小試身手 3
練習指定檔案權限



Step1. 對著檔案點選滑鼠右鍵



Step2. 點選共用->共用



Step3. 選擇共用權限

可直接新增使用者，
輸入對方gmail地址

或至下方一般存取權直接調整為
知道連結任何人為檢視/編輯者



Google 
空間有多少

宜蘭學生Smail-5GB
一般Google帳戶-15GB



查看硬碟空間資訊

Google雲端空間使用包含所有Google服務所產生的檔案

包含但不限於：Ｇoogle 相簿、文件、簡報、

郵件附件、meet會議視訊紀錄等等



查看檔案基本資訊

點選檔案後選擇檔案資訊按鈕，跳出檔案資訊面板



查看檔案基本資訊

檔案資訊面板記載檔案所有資訊，包含：位置、大小、類型



常見檔案大小格式



小試身手 4
查看你的檔案大小

掌握資料大小！也要定期整理資料
雲端硬碟跟你的房間一樣

不整理就會檔案一堆亂七八糟
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