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期中報告
修改建議



請先…
開啟你的簡報



1. 熟悉簡報工具！

2. 簡單明瞭的版面

3. 善用媒體、圖片

4. 確認報告焦點/目的

5. 以聽眾為核心設計內容

6. 一頁一重點

製作好的簡報要素…



熟悉簡報工具…

這應該不用說明吧…



簡單明瞭的版面…



善用媒體、圖片…



確認報告焦點/目的…

管樂器有那麼多
全介紹好像太多了…



對象：非打擊音樂相關人士

以聽眾為核心…



一頁一重點…
大綱是重要關鍵！



一頁一重點…

GPT中大綱一項可即一頁！

Gamma也都是一頁一重點！



期末報告
注意事項



1. 時間限制：最少5分鐘、最多7分鐘(含提問時間)

2. 上台必備：介紹主題&報告人、報告主內容、報告結尾

3. 請先至教學網站填寫期末報告連結繳交表單

4. 線上平台或雲端硬碟(Gamma/Canva/Google Drive/......等)
先共用簡報

5. 取得簡報連結後，分享設定為：任何人取得連結可檢視，
再填寫此表單。

6. 簡報繳交一律以連結共用

7. 表單填報期限：至「12/20(五) 23:59」。

報告注意事項



報告目的
是什麼？



報告就像是…..

一種行銷！



常見的
報告流程

通常有：
問候+報告人與主題介紹+報告內容+結束問候個人站



好的
報告技巧



幫助上台說話與口語化

試著加入語助詞及敘述

擬一份講稿！



找出講稿唸不順的地方

(語句過長/發音/斷句/換氣)

試著念出來！



別人是否了解

檢查講稿/語句是否通順

練習增加流暢性

向他人說明！



報告技巧
補充資料QRCODE



請練習：報一個人站在台上報告一定很緊張
多多練習、熟悉報告脈絡，上台才有信心！

練習報告！
完成上台報告練習單



本週課程結束…

記得回家要練習報告！


