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本週課程之主要內容

• 期中考試時間與注意事項

• 期中考試說明與要求

• 期中考試評分重點

• Word練習製作



主題 1  of 4

期中考試時間與注意事項



• 當天非必要請勿請假，此次視為期中考試

• 此次考試為個人作業考試

• 考試重點為獨立完成指定作業格式

• 如因公假無法進行報告，須提前告知後方得個別補報告，且
分數不打折

• 如因事假無法進行報告，須提前告知後方得個別補報告，且
分數將打折

• 如因病假無法進行報告，可事後告知後方得個別補報告，且
分數將打折

考試時間與注意事項



• 作答時間：45分鐘

• 考試方式：上機考、作業作答繳交上傳

• 請準時到電腦教室，當節課會預先開好電腦及WORD，等鐘
聲一響即可開始作答

• 可以上網找如何製作，但不可與旁人或使用通訊軟體交談

• 嚴禁抄襲或拿別人或是之前做過的檔案繳交，違者以0分計算

• 完成後，請至教學網站(不用登入)->學習專區->作業上傳展
示，選擇上傳主題名稱為：班級+資科期中考試的上傳項目

• 上傳密碼無須輸入

• 上傳者姓名請輸入班級座號姓名(例：70305池小鴻)

• 上傳者姓名未輸入完整者視為缺考

考試時間與注意事項
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期中考試說明與要求



考試說明與要求

• 請以內容完整、項目清楚為製作原則

• 考試作業內容須包含：

1. 文件標題：老師上課重點筆記

2. 文件項目與內容：

班級、座號、姓名、上課日期、上課科目、上課重點

3. 文件內不得使用新細明體

4. 上課科目與重點可隨機挑有印象的上課內容進行作答

5. 文件需加框(樣式不拘)、插入兩張與內容相關的插圖
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期中考試評分重點



考試評分重點

• 本次期中考試作業分數占學期總成績25%

• 期中考試評分重點： (滿分100%)

1. 文件標題與文件項目標題(30%)

2. 文件內容完整性(含不能使用新細明體)(15%)

3. 內容要編號分項且至少五點(20%)

4. 文件加框(10%)

5. 插入至少兩張與文件相關的圖片(15%)

6. 資料存檔檔名符合要求(10%)

• 筆記內容的多寡非評分重點，但須符合完整性

不能有錯字或筆記重點表達不完整。



考試
作業範例
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Word練習製作


